
  

  

 مجتبي خالقي

 كارشناس مهندسي صنايع

  اهم تجربيات كاري 

 شرح اهم تجربيات: 

 براي پروژه ها تهيه برنامه هاي زمانبندي  - 

 Power BIتهيه داشبورد مديريت پروژه در بستر  - 

 قراردادتهيه گزارشات تحليلي براي فاز پيش از   - 

يا   MSPتهيه ابزارهاي كنترل پيشرفت به تناسب هر پروژه در بستر اكسل يا برنامه مبنا مانند  - 

Primavera P6 
 تهيه گزارش متانسب با نياز ذينفع بصورت كارشناسي يا مديريتي - 

تهيه گزارشات كنترل هزينه، بودجه، قيمت تمام شده پروژه و سطوح برنامه، نيروي انساني، پرت  - 

 مصالح و ارزش كسب شده. 

 تهيه داشبورد مديريت پروژه بر مبناي نياز ذينفع. - 

 بررسي و كامنت رويه هاي هماهنگي و قراردادها. - 

 اسناد ذيل:  تدوين/ تهيه - 

 رويه برنامه ريزي و كنترل 

  رويه شماره گذاري اسناد مهندسي 

 رويه گردش اسناد مهندسي و مهندسي خريد 

  ماتريس مسئوليتها 

 )تدوين و طبقه بندي ليست مدارك اصلي پروژهMDR  وMDL( 

  تهيه لوايح تاخيرات 

 رويه هماهنگي پروژه 

  تهيه نقشه فرآيندي براي فرآيندهاي جاري شركت و بهينه سازي آنها 

 تهيه ادعاهاي قانوني براي كارهاي مازاد بر قرارداد و ايتم هاي جديد و لايحه ضرر و زيان. - 

 . تهيه پايگاه داده پروژه  - 

 . ابزارهاي كاربردي با استفاده از نرم افزار اكسل براي ذينفعان پورت فو تهيه  - 

 و مديريت فرآيند. پياده سازي سيستم مديريت پروژه  - 

 شركتهاي كه مفتخر به همكار با آنها بوده ام: 

  تا كنون  ١٤٠١شركت تجهيزات معادن و صنايع معدني ايرانيان(ايميكو) از شهريور  

  ١٤٠١تا شهريور  ١٤٠٠شركت آنيه نما بناسازان از ارديبهشت 

  ١٤٠٠لغايت ارديبهشت  ١٣٩٥ ماه   از شهريور شركت گسترش و نوسازي صنايع ايرانيان (مانا)

  

 

 

تهران ميدان امامت خيابان مسعود  

 ٤طبقه  ٢٦سعد پلاك 

  
 

 
٠٩١٢٥٣٨٥٥٦٨ 
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  متاهل داراي يك فرزند   

  ٠٦/١٣٥٨/ ٠١متولد  

   
  

  مهارتهای نرم افزاری 
 - MSP  وprimavera 6  

- Excel  وword  وPowerPoint   

- Power BI   

  مهارتهای زᗖان دوم 
انگليسي در خواندن و نوشتن و   -

 ترجمه و مكالمه  
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  ١٣٩٥لغايت شهريور   ١٣٩٤شركت توسعه و عمران چيتگر از تير ماه  

  ١٣٩٤تا تير  ١٣٩٣سپه ساختمان اميد از مهر ماه  شركت 

لغايت شهريور   ١٣٩٠شركت سرمايه گذاري ساختماني سپه زير مجموعه شركت اميد آذر ماه  ٢اميد  پروژه 

١٣٩٣  

  ١٣٩٠لغايت   ١٣٨٩هولدينگ گروه سازه پايدار قرن از  

  ١٣٨٩لغايت  ١٣٨٦شركت ناجي سازان امين زير مجموعه هولدينگ بنياد تعاون ناجا 

  ١٣٨٦لغايت  ١٣٨٥پروژه تجاري اداري رز ميرداماد 

  ١٣٨٦لغايت  ١٣٨٥شركت آسانسور و پله برقي افرند 

  ١٣٨٥لغايت  ١٣٨٠شركت اسكان سير خرسند(نگين كوهستان) 

 تحصيلات 

 كارشناس مهندسي صنايع / دانشگاه آزاد اسلامي واحد تهران جنوب 

 آموزشي   دوره هاي

 ISO ٩٠٠٠دوره پياده سازي سيستم مديريت كيفيت   - 

 دوره استخراج فرآيندهاي سازمان  - 

 BPMSدوره پياده سازي ساختار مديريت پروژه  - 

 همايشهاي مديريت پروژه برج ميلاد  - 

 


