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 تحصیلات و دوره ها: 

 لیسانس مترجمی زبان انگلیسی )دانشگاه اراک(  •

 دوره جامع بازرگانی بین الملل )اتاق بازرگانی(  •

 دوره مکاتبات بازرگانی بین الملل )مرکز آموزش بازرگانی تهران(  •

 قراردادهای بین الملل )مرکز آموزش بازرگانی تهران( دوره تهیه و تنظیم   •

 با گرایش مدیریت پروژه )دانشگاه تهران( MBAدوره آزاد  •

 پروسه کاری: 

 یابی  منبع •

 خارجی  فروشندگان  با مذاکره •

 پروفرم  دریافت •

   کالا سفارش ثبت •

 ه مربوط های سازمان از واردات مجوز دریافت •

 ه حوال  به مربوط صرافی  و بانکی  امور انجام •

 ارسالی سفارش طبق تولید پیگیری •

 کالا   بازرسی و بیمه قراردادهای •

 کالا   ارسال و بارگیری بر نظارت •

 دریافت و بررسی اسناد حمل •

 پیگیری امور بانکی مربوط به ظهرنویسی اسناد •

 انبار در کالا دریافت و ترخیص  گمرک، به کالا  رسید پیگیری •

 بیمه و  فروشنده از خسارت دریافت به مربوط امور انجام و پیگیری •

 پیگیری رفع تعهدات بانکی  •

 

 

درباه من:
من اختر مقدمی، ساکن تهران، پس از فارغ التحصیل شدن در رشته

مترجمی زبان انگلیسی به دنبال علاقه خود رفته و در زمینه بازرگانی خارجی

کار شدم. با توجه به آموزش بازرگانی و واردات کالا در روند کار مشغول به 

و گذراندن دوره های مربوطه تجربه خوبی در این زمینه کسب کرده ام که

می تواند به عنوان مزیت در نظر گرفته شود. علاقه مند به حضور در تیمی

قدرتمند در زمینه بازرگانی و واردات کالا می باشم که باعث هرچه قویتر

شدن اینجانب و بهره وری بالا برای سازمان مربوطه ام باشد.  

اختر مقدمی

1358 تاریخ تولد: 
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تهران ساکن   – مجرد 



 سوابق کاری:

 1398تا شهریور  1393قم( فروردین  ANGمسئول خرید خارجی )شرکت  .1

 1398تا شهریور   1396قم با حفظ سمت قبلی(  ANGمسئول خرید داخلی )شرکت  .2

 پروسه خرید داخلی مواد اولیه و قطعات مورد نیاز کارخانه از بررسی نیاز کارخانه تا رسید کالا به انبارانجام  -

 1398 بهمنتا  مسئول بازرگانی خارجی و کارشناس فروش داخلی )رهکمان توسعه کیمیا( مهر  .3

 1399تا شهریور  1398دیارا( بهمن  –سرپرست بازرگانی خارجی )شرکت نگین خوراک پارس   .4

 تا کنون  1399مسئول بازرگانی خارجی )شرکت فولاد ویان ( مهر  .5

 

 مهارت ها:  

 زبان خارجی: 

  

  

  

 

 کامپیوتر: 

 Word, Excel, Power Pointتوانایی کار با نرم افزارهای  •

 آشنایی مقدماتی با فتوشاپ و نرم افزارهای آنلاین مرتبط شغلی  •

 آشنایی با برنامه راهکاران •

 

 سفرهای خارجی کاری: 

 چین، اندونزی، روسیه، ترکیه، آذربایجان، عراق 

 نمایشگاه، ...( )بازدید از کارخانه ها، مذاکرات تجاری، بستن قرارداد خرید، بازدید از 

انگلیسی )عالی(

ترکی )متوسط(

•

•


