
زهرا غفاری فر

کارشناس بازرگانی خرید داخلی شرکت صنعت خط و
پالایش

کارشناسی ارشد : شیمی کار�ردی در دانشگاه
خوارزمی تهران

مشخصات فردی

29 سالسن:

زنجنسیت:

تهراناستان محل سکونت:

تهرانشهر محل سکونت:

مجردوضعیت تاهل:

اطلاعات تماس

02144802591تلفن:

09380842304موبا�ل:

لینک صفحهلینکد�ن:

faezehhh.ghaffari@gmail.com ایمیل:

�ونک محل سکونت:

حقوق و سابقه کاری

3٫5 سالمیزان سابقه کاری:

35 - 25 ميليون تومانحقوق:

سوابق شغلی

16 مهر �1403روز رسانی رزومه:

JV-46861190شناسه کار�ری:

مهر 1403 تا کنون ()کارشناس بازرگانی خرید داخلی

ا�ران تهرانشرکت صنعت خط و پالایش

سورسینگ و منبع یابی جهت خرید اقلام �روژه های صنعت نفت وگاز
تهیه cbs اخذ استعلام

�رسی مدارک های فنی همسان سازی مزاکره با تامین کنندگان و تولید کنندگان هماهنگی های فنی و بازرسی کالا

خرید کالا از زمان دریافت mto تا تحو�ل به سایت �روژه

فرورد�ن 1403 تا شهر�ور 1403 (5 ماه)کارشناس ارشد تدارکات

ا�ران تهرانکران پارس تجارت

خرید تخصصی تمامی مقاطع فولادی آهن
پا�یپینگ

مسلط به موارد مهندسی و فنی
دارای سورسینگ جامع جهت خرید از منا�ع پایش شده مقاطع فولادی

مسلط به امور تامین
تسلط در خصوص کالاهای پا�یپینگ

آشنا�ی و شناخت تامین کنندگان فعال
دارای تجربه کار مرتبط با مهندسی و تامین تجهیزات در �روژه های نفت، گاز و پتروشیمی

● تسلط به فرایند خرید در �روژه های نفت، گاز و پتروشیمی

● سابقه کار مرتبط و آشنا�ی کامل به مدارک فنی و استاندارهای مرتبط و جزئ�ات ساخت

● دارای تجربه مرتبط در زمینه تامین تجهیزات با تخصص متریال پا�پینگ/ تجهیزات ثابت/ تجهیزات دوار
آشنا�ی با فرایند تامین تجهیزات در صنعت نفت و گاز ، رویه ها و استانداردها،

P, EP, EPC آشنا�ی با قراردادهای *

* آشنا�ی با تامین کنندگان فعال در حوزه نفت و گاز

* آشنا�ی کلی با شرایط و ضوابط انعقاد قراردادها و خاتمه قراردادها

* دارای روحیه و توانا�ی انجام کار تیمی

* توانا�ی انجام صحیح مکات�ات اداری به زبان فارسی و انگلیسی

Office تسلط به نرم افزارهای اداری *

شهر�ور 1400 تا فرورد�ن 1403 (2 سال و 7 ماه)کارشناس بازرگانی

ا�ران تهرانآسال آرا

انجام کلیه امور مر�وط به خرید از مرحله شناسا�ی، اخذ قیمت، سفارش گذاری و هماهنگی های مر�وطه تا تحو�ل و
کنترل

آشنا�ی اولیه با محاس�ات استاندارد های صنعت نفت
آشنا�ی با تدو�ن �رنامه های تامین

توانا�ی تجزیه، تحلیل و نظارت �ر موجودی کالا
توانا�ی آنالیز و کنترل درخواست های خرید کالا

دقت و سرعت در تحلیل و �ردازش اطلاعات
مسلط به مجموعه نرم افزارهای آفیس به ویژه اکسل

کنترل تغییرات محدوده تأمین و انجام مکات�ات مرتبط به قیمت جدید
- کلیه �یگیری های لازم داخلی و ارت�اط درون سازمانی م�ان واحد های مهندسی، کالا و قراردادها

- مطالعه کامل قرارداد و مستندات �یمانی با هدف تعیین الزامات �روژه و �روزرسانی الزامات �روژه با توجه به تغییرات
احتمالی

- �یگیری فرایند و ما�ل استونهای مرتبط با تأمین هر بسته خرید طبق �رنامه زمانبندی
- تهیه �ودجه بندی ماه�انه �رای هر �روژه و مد�ریت هزینه های �روژه در محدوده �ودجه تعیین شده و مد�ریت

جریان نقدینگی �روژه ها
- �روزرسانی جداول زمانی، �رآوردها، �یش �ینی های آتی �روژه درصورت تغییر نسبت به �رنامه اولیه

- مشارکت در فرآیند شناسا�ی ریسک ها و فرصت ها ی �روژه و طرح ر�زی اقدامات لازم در محدوده اهداف شرکت
- هدایت و نظارت �ر تهیه صورت وضعیت ها، ایجاد مطال�ات در کارفرمایان و �یگیری تا ثبت در ذیحسابی کارفرمایان

- کاهش تضامین و تعهدات باقیمانده نزد کارفرمایان

tel:09380842304
https://www.linkedin.com/in/faezeh-ghaffari-24b9b122a
mailto:faezehhh.ghaffari@gmail.com
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سوابق تحصیلی

دوره های آموزشی

زبان های خارجی

نرم افزارها

درباره ی من

مسلط به بازرگانی داخلی مسلط به تهییه �یشنهادات فنی و مالی ارائه پاکات مناقصات تهییه گزارشات مر�وطه افزودن
وندور های جدید تهییه مدارک و سرتیفیکیت های محصولات تهییه فاینال �وک �یگیری محصولات تا تحو�ل به
کارفرما وصول مطال�ات و�رسی بازار مسلط به �رسی دیتا شیت ها و نقشه های شیرآلات �یگیری وندور های جدید

مهارت ارت�اط با مشتریان و خدمات پس از فروش و…
project contractor, رنامه ر�زی و مد�ریت �روژه ها با توانا�ی تحلیل و انالیز وضعیت رسیدگی به امور قرارداد ها�

فرورد�ن 1400 تا شهر�ور 1400 (5 ماه)کارشناس مهندسی خرید

ا�ران تهرانپالایش نفت آفتاب

تمامی مسئولیت ها و �یگیری های سفارش های خرید آشنا به کالاهای صنعت نفت و گاز واحد مهندسی هماهنگی و
�یگیری با واحد تدارکات و ان�ار مسلط به نرم افزار نگه داری و تعمیرات

بازرسی سفارشات واحد مهندسی کدینگ کالا ها مسلط به �رسی دیتا شیت ها دارای مهارت فنی و آشنا�ی با تجهیزات
پا�پینگ، آهن آلات و مصالح

دارای مهارت در فن مذاکره
آشنا�ی با تجهیزات حوزه نفت و پالایشگاه

مسلط به خواندن نقشه های فرایندی p&IDمسلط به نرم افزار راهکاران واحد خرید کالا و سفارشات و ارائه گزارشات
و….

در حال تحصیل - 1400کارشناسی ارشد - شیمی کار�ردی

دانشگاه خوارزمی تهران

1398 - 1393کارشناسی - مهندسی شیمی

معدل : 15٫21دانشگاه آزاد اسلامی تهران مرکز

باور والا تحلیل رفتار متقابل

1397 (بدون گواهی نامه) طول دوره: ۶ماه

| متوسط انگلیسی 
 

| در حد زبان مادری ترکی 

| متوسط  Microsoft Powerpoint
 

| متوسط  Microsoft Excel
 

| متوسط  Microsoft Word

| متوسط  Microsoft Outlook
 

| متوسط همکاران سیستم 
 

| متوسط  Microsoft One Note

| مقدماتی  Aspen HYSYS
 

| مقدماتی  Sales Force
 

| متوسط رایان هم افزا 

| مقدماتی  Microsoft Project

مسلط به فعالیت در صنعت نفت گاز و پتروشیمی می باشم و باتوجه به شناخت و سابقه کار در ا�ن صنعتت و توانا�ی های
فردی خود خواستار کار در زمینه بازرگانی و تدارکات می باشم.

https://jobvision.ir/

