
1 
 

 رزومه کاری

 شخصی اطلاعات

 علی پور سمیه

 09396389492شماره تماس:  

  gmail.com2013engineergeo@ایمیل :

 آدرس: تهران

 1364تاریخ تولد : 

 وضعیت تاهل: مجرد

 

 تحصیلی سوابق
 

 :کارشناسی ارشد 

 زمین شناسی مهندسی   

 بوعلی سینا همداندانشگاه 

1391-1386 

 ی: کارشناس

 زمین شناسی

 دانشگاه صنعتی شاهرود

1386-1383 

 

 تمام وقت کاری سوابق

 
 مهندسین مشاور آوگون پایدار ایرانیان               1401 - 1398

  هژو کارشناس کنترل پرو DCC کارشناس                                    

 میرداماد - (مترمربع 50،000 ژبه مترا) احداث شعبه مرکزی بانک پاسارگادپروژه                                  
  مهندسین مشاور آشناب             1398 – 1392

  هژو کارشناس کنترل پرو DCCکارشناس                                     

 میرداماد - (مترمربع 50،000 ژبه مترا)مرکزی بانک پاسارگاد احداث شعبه پروژه                                         

                              

 

 سوابق کاری پاره وقت
                                

 بهبود فرا پویاشرکت              1401تا  1400

 .مدارک پروژهگزارشات ماهیانه و هفتگی و بایگانی و کنترل ، برنامه زمانبندیتهیه                              

 دانشگاه پیام نور واحد نظرآباد              1395-1393
 مدرس زمین شناسی                             
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 دوره های تخصصی

 دانشگاه امیرکبیرجهاد دانشگاهی  - MSPدوره نرم افزار 

 سیدی مطلقمهندس  – کنترل مدارکدوره 

 یافزار نرم مهارت های
 MSP 

 EDMS 

 AutoCAD 

 ICDL 

 ArcGIS 

  اداریاتوماسیون های 

 

  مهارت ها
  بانک اطلاعاتی مدارک هبتسلط (MDR) مهندسی پروژه. 

  تسلط به تهیه فرم هاDCC ( و کدگذاری مدارکو ... )ترنسمیتال، کامنت شیت و ریپلای شیت. 

  مهندسیدریافت لیست مدارک مهندسی پروژه از دیسیپلین های مختلف. 

 و تکمیل مدارک و مستندات مهندسی پروژه ، کنترل، بررسیبین دیسیپلین های مختلف روند طراحی، توزیع، گردش پیگیری. 

 نترل اطلاعاتی محتویات مدارک و رعایت کیفیت و کمیت مدارک ارسالی مطابق با الزاماتک. 

 آرشیو و کنترل تمامی اسناد مهندسی به صورت کاغذی و الکترونیکی هب تسلط. 

 نقشه ها اب ییآشنا. 

 آشنا با روال اداری و اصول نامه نگاری. 

  هفتگی، ماهانه و دوره ای پروژه ها ،روزانهگزارشات ، ساختار شکست، برنامه زمانبندیتسلط به تهیه. 

  تسلط به نرم افزارEDMS و اتوماسیون اداری. 

 یمی.انجام کار تدارای روحیه و  متعهد، فعال، منظم و خلاق و مسئولیت پذیر و دقت در انجام کار  

 

 مهارت زبان

 مسلط به زبان انگلیسی


